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單元議題

Unit 1 –B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Unit 3 –虎門統一發票模組功能更新

Unit 2 –B1電子發票解決方案之二：財政部大平台
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step1：登入中華票服加值平台。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step2：資料管理字軌列表
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step3：路徑：主功能表中華票服加值下載發票字軌
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step4：路徑：主功能表統一發票系統銷項字軌登錄
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step5：給予銷項字軌取號權限。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step1：發票申報定義頁籤中的電子發票平台欄位必須選擇“中華票服”。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step2：路徑：主功能表中華票服加值銷項發票上傳至中華票服平台
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step3：上傳狀態：待處理，點選上傳。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step5：上傳完成後，會跳出成功的筆數；失敗筆數。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step6：於上傳狀態：已上傳，列表中查看是否有該筆單據。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step7：開立發票管理開立發票列表(銷項)
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step8：查看該發票上傳狀態。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step9：查看該張A/R發票的明細內容，並進行列印。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

銷項發票預覽列印：熱感紙。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

銷項發票預覽列印：A4
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心
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Step1：新增A/R貸項通知單(退折單)。

B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step2：路徑：主功能表中華票服加值折讓單資料上傳至中華票服平台
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step3：上傳狀態：待處理，點選上傳。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step4：上傳完成後，會跳出成功的筆數；失敗筆數。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step5：於上傳狀態：已上傳列表中查看是否有該筆單據。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step6：折讓單管理開立折讓單列表
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step7：查看該A/R貸項通知單(折讓單) 上傳狀態。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Step8：查看該折讓單的明細內容。
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B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

銷項退折預覽列印：熱感紙
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單元議題

Unit 1 –B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Unit 3 –虎門統一發票模組功能更新

Unit 2 –B1電子發票解決方案之二：財政部大平台



© 2011 SAP AG. All rights reserved. 31Confidential 31Confidential 31Confidential

B1電子發票解決方案之二：財政部大平台
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

登入網址：https://www.einvoice.nat.gov.tw/ (僅能以IE瀏覽器 開啟)

以營業人身份登入財政部大平台。

https://www.einvoice.nat.gov.tw/
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step1：憑證登錄作業- 主憑證登錄，選擇憑證種類，輸入卡片密碼，點選登
入主憑證。
路徑：營業人功能選單基本資料主憑證資料登錄作業

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step2：確認憑證資料，點選確認登錄。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step1：進行電子發票專用字軌號碼取號。
路徑：電子發票專用字軌號碼取號電子發票專用字軌號碼取號(營業人)

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step2：取號E-mail的維護。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step3：輸入E-mail，點選新增。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step4：進行發票字軌的取號。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step5：選擇發票期別、類別、取用本數，點選提交取號。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step6：收到財政部發送的E-mail，告知字軌已配號完成。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step1：發票申報定義頁籤中的電子發票平台欄位必須選擇“財政部大平台”，
才能匯出CSV檔。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step2：產出CSV檔。
路徑：主功能表財政部電子發票平台資料交換[1.存證開立銷項發票匯出]

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step3：輸入要匯出的銷項發票條件並設定下載路徑，點選匯出。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step4：匯出完成後會跳出系統訊息，顯示匯出完成。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step5：使用發票自行交付存證上傳.CSV檔案。
路徑：營業人功能選單多元發票交付發票自行交付存證上傳

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step6：點選上傳檔案。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step7：點選瀏覽將檔案選取。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step8：將檔案選取完成後，點選作業類別並點選上傳。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step9：查詢檔案是否上傳成功。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step10：上傳狀態顯示匯入成功，點選上傳檔名紅框處，查看匯入發票號碼。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step1：選取欲上傳的發票號碼後，點選寄送。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step2：輸入卡片密碼，將方框選取，點選產生簽章。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step3：進行資料的傳送。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step4：查看發票狀態。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step5：待發票狀態顯示為開立已確認，才算完成。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step1：進行發票的查詢及列印。
路徑：營業人功能選單存證資料查詢-B2B/加值中心上傳銷項發票查詢及
列印

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step2：輸入發票日期、及其他條件，點選查詢。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step3：顯示上傳的發票資料明細。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step4：查看該張發票的所有資訊。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

Step5：選擇欲列印的格式。

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

銷項發票預覽列印： PDF檔、PDF檔(A5)

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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B1電子發票解決方案之二：財政部大平台

銷項發票預覽列印：熱感紙(5.7)

憑證登錄

取字軌

上傳發票

寄送發票

列印發票
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單元議題

Unit 1 –B1電子發票解決方案之一：中華票服加值中心

Unit 3 –虎門統一發票模組功能更新

Unit 2 –B1電子發票解決方案之二：財政部大平台
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虎門統一發票模組功能更新-A/R發票錯單處理方式一 1/3

Step1：手動下拉將作廢類別更改為作廢。



© 2011 SAP AG. All rights reserved. 66Confidential 66Confidential 66Confidential

虎門統一發票模組功能更新-AR發票錯單處理方式一 2/3

Step2：點選更新。
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虎門統一發票模組功能更新-AR發票錯單處理方式一 3/3

Step3：將此張作廢的A/R發票複製至A/R貸項通知單。
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虎門統一發票模組功能更新-AR發票錯單處理方式二 1/5

(適用於9.0版本以上)

Step1：在欲作廢的A/R發票空白處點選滑鼠右鍵，選擇取消。
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虎門統一發票模組功能更新-AR發票錯單處理方式二 2/5

(適用於9.0版本以上)

Step2：系統訊息顯示即將取消此張發票並會自動將作廢類別改為作廢，請
點選YES。



© 2011 SAP AG. All rights reserved. 70Confidential 70Confidential 70Confidential

虎門統一發票模組功能更新-AR發票錯單處理方式二 3/5

(適用於9.0版本以上)

Step3：系統會自動產生一張A/R發票 –取消的單據，請點選新增。
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虎門統一發票模組功能更新-AR發票錯單處理方式二 4/5

(適用於9.0版本以上)

Step4：系統訊息會告知當取消文件後是不能再做撤銷的動作，請點選是。
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虎門統一發票模組功能更新-AR發票錯單處理方式二 5/5

(適用於9.0版本以上)

Step5：原本的A/R發票以及A/R發票-取消單據中的作廢類別皆已更改為作廢。
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虎門統一發票模組功能更新-傳票防呆機制 1/5

判斷傳票內的稅額為銷項或是進項，若檢查發現點選的費用類_憑證勾稽按
鈕與傳票內的稅額科目不符時，則會跳出警示訊息。
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虎門統一發票模組功能更新-傳票防呆機制 2/5

打開「費用類_銷項憑證勾稽」時，若JE中有客戶的BP，則會預先帶入BP主
檔的統編及名稱；費用類_進項憑證勾稽，則會預先帶入BP主檔的統編。
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虎門統一發票模組功能更新-傳票防呆機制 3/5

當【課稅類別】為“應稅”時，會自動依未稅金額計算帶出5%的稅額。
當【課稅類別】為“零稅率”或“免稅”時，會自動將稅額清成“0”。
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虎門統一發票模組功能更新-傳票防呆機制 4/5

在新增或更新時，檢查
【課稅類別】為“應稅”的列，稅額必需是未稅金額 * 5%的 ±1元；
【課稅類別】為“零稅率”或“免稅”的列，稅額必需是0元。
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虎門統一發票模組功能更新-傳票防呆機制 5/5

JE的「費用類_進∕銷項憑證勾稽」內容新增或更新時，檢查統一發票稅額總
計金額與JE的稅額總計金額是否一致，若不一致就會跳出警示訊息視窗。
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虎門統一發票模組功能更新-貸項憑證勾稽

於A/R、A/P貸項通知單中的憑證勾稽明細中增加一列顯示貸項抵扣未稅總計、
貸項抵扣稅額總計、貸項抵扣含稅總計，讓User可以確認「已抵扣的發票金
額」有沒有跟「退折單」的金額相符。
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虎門統一發票模組功能更新-貸項憑證勾稽
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虎門統一發票模組功能更新-媒體檔匯出

媒申檔匯出時，依據費用類的進項、銷項分別檢查JE的稅額總計跟發票稅額
總計是否一致，列出不符合的清單（可匯出Excel)。



© 2011 SAP AG. All rights reserved. 81Confidential 81Confidential 81Confidential


